П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

АДМИНИСТРАЦИИ ПОСЕЛКА КАСТОРНОЕ
КУРСКОЙ ОБЛАСТИ

 26.02.2018г.     






                               №  32
Об  утверждении  графика   приема   граждан  Главой
поселка Касторное Курской области и должностными
лицами Администрации поселка Касторное Курской 
области 
   В соответствии с Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом от 2.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», руководствуясь Уставом  муниципального образования «поселок Касторное» Касторенского района Курской области и в целях реализации права на индивидуальные и коллективные обращения, Администрация поселка Касторное Курской области, постановляет:
  1. Утвердить прилагаемый график приема граждан Главой поселка Касторное Курской области и должностными лицами Администрации поселка Касторное Курской области (приложение №1) и Порядок личного приема Главой поселка Касторное Курской области и должностными лицами Администрации поселка Касторное Курской области (приложение №2) с 2018 года. 
  2. Настоящее постановление обнародовать на трех информационных стендах, расположенных:
1-й –здание Администрации поселка Касторное Курской области;

2-й  -здание МУ «Касторенский Дом культуры»;

3-й –здание ООО УК «Заказчик Касторное» и разместить на официальном сайте администрации поселка Касторное Курской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

   3. Постановление Главы Администрации поселка Касторное Курской области от 30.12.2014 года №273 считать утратившим силу.
   4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава поселка Касторное                                                             С.Л.Виниченко
Приложение №1

к постановлению Администрации

поселка Касторное Курской области

от 26.02.2018г. №32

ГРАФИК 

приема граждан Главой поселка Касторное Курской области и должностными лицами Администрации поселка Касторное Курской области с 2018 года
	№

п/п
	Ф.И.О. ведущего прием
	Занимаемая должность
	Дни приема
	Время приема
(часы)

	01
	Виниченко 
Сергей Леонидович
	Глава поселка Касторное
	Понедельник-пятница
(ежедневно)
	с 8-00ч. до 13-00ч.

	02
	Титова
Лариса Анатольевна
	Заместитель Главы Администрации
	Понедельник-пятница

(ежедневно)
	с 8-00ч. до 13-00ч.

	03
	Сапрыкина
Ольга Александровна
	Заместитель Главы Администрации по экономике и финансам
	Понедельник-пятница

(ежедневно)
	с 8-00ч. до 13-00ч.

	04
	Захарова 

Ирина Васильевна 
	Главный специалист-эксперт по имуществу
	Понедельник-пятница

(ежедневно)
	с 8-00ч. до 13-00ч.

	05
	Побединская 
Ольга Алексеевна
	Главный специалист-эксперт по работе с населением
	Понедельник-пятница

(ежедневно)
	с 8-00ч. до 13-00ч.


-Прием осуществляется в порядке живой очереди, предварительная запись не ведется, телефон для справок 8(47157) 2-15-43. 

-Прием специалистами ведется по адресу: 306700, Курская область, поселок Касторное, ул.Калинина д.1 (2-й этаж). Письменные обращения возможно направить на электронную почту Администрации поселка Касторное Курской области (kastornoeadm@mail.ru) и по факсу (47157) 2-15-43 круглосуточно.
Приложение №2
к постановлению Администрации

поселка Касторное Курской области

от 26.02.2018г. №32

Порядок личного приёма граждан 
Главой поселка Касторное Курской области с 2018 года
    Настоящий Порядок разработан в соответствии со статьей 13 Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

1. Личный прием проводится Главой поселка Касторное Курской области и должностными лицами администрации.  Информация о месте приема, а также об установленных для приема днях и часах доводится до сведения граждан поселка (постановлением Администрации поселка Касторное Курской области утверждается График приема граждан).
2. При личном приеме гражданин предъявляет документ, удостоверяющий его личность.

3. Содержание устного обращения заносится в карточку личного приема гражданина. В случае, если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия гражданина может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема гражданина. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

4. Письменное обращение, принятое в ходе личного приема, подлежит регистрации и рассмотрению в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

5. В случае, если в обращении содержатся вопросы, решение которых не входит в компетенцию органа местного самоуправления или должностного лица, гражданину дается разъяснение, куда и в каком порядке ему следует обратиться.

 6. В ходе личного приема гражданину может быть отказано в дальнейшем рассмотрении обращения, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

7. Отдельные категории граждан в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, пользуются правом на личный прием в первоочередном порядке.
8. Граждане, обращающиеся за материальной помощью в Администрацию поселка Касторное Курской области, должны предоставить:

1. Ксерокопию паспорта.

2. Справку о составе семьи.

3. Справки о доходах всех членов семьи (2-НДФЛ).

4. Заключение учреждения здравоохранения Курской области, либо другого лечебного учреждения  о необходимых финансовых средствах на лечение.

5. В других случаях – документы, подтверждающие трудную жизненную ситуацию и необходимость оказания материальной помощи, либо документы, подтверждающие денежные расходы.
6. Номер счета получателя денежных средств в банке.

Данный порядок разработан в целях оперативного и объективного решения вопросов, поставленных в обращениях граждан.

